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Caietul de sarcini face parte din documentatia pentru elaborarea ofertei si constituie ansamblul
cerintelor pe baza cérora se elaboreaza de catre ofertant propunerea tehnica.

Cerintele impuse vor fi considerate ca fiind minimale. Tn acest sens orice oferta care se abate de la
prevederile Caietului de sarcini, va fi luatd in considerare, dar numai in masura in care propunerea
tehnica presupune asigurarea unui nivel calitativ superior cerintelor minimale prevazute in Caietul de
sarcini.

Cap. 1 Specificatii tehnice minimale

Obiectul achizitiei il constituie asigurarea pazei, sigurantei bunurilor si valorilor existente la sediile
(obiectivele) Casei Asigurarilor de Sanatate a Apararii, Ordinii Publice, Sigurantei Nationale si
Autoritatii Judecatoresti (CASAOPSNAJ).

Sediile (obiectivele) pentru care se vor presta serviciile de paza in baza contractului vor fi cele
precizate mai jos, nr. de posturi asigurate permanent (24 de ore din 24, 7 zile/saptamana) va fi de 2
(cate un post pentru fiecare sediu al CASAOPSNAJ).

- sediul CASAOPSNAJ din Bucuresti, strada Popa Savu nr.45, sectori;

- sediul CASAOPSNAJ din Otopeni, Calea Aeroportului nr 10 fosta Calea Bucurestilor nr.244C, judetul
Itfov .

Vor fi luate in considerare doar ofertele complete (DUAE, propunere tehnicd, propunere financiara,
documente insotitoare si formulare), depuse n termen. Oferta va fi semnata de catre reprezentantul
legal (conform certificatului constatator emis de ONRC) sau de citre persoana imputernicita de catre
acesta, situatie in care se va atasa imputernicirea in original si copie dupa buletinul persoanei
imputernicite.

Paza va fi asigurata de cétre societdti specializate in serviciul de paza si protectie, avand ca obiect
de activitate paza obiectivelor, bunurilor sau valorilor, in conditii de maxima siguranta a acestora si
se va executa in conformitate cu prevederile Planului de paza si interventie specifice fiecarui obiectiv
in parte, avizat de organele de politie.

Cap. 2 Organizarea serviciului de paza

2.1. Prestatorul va asigura calitatea prestatiei si respectarea programului de paza la care s-a obligat.

2.2. Prestatorul va asigura posturile de paza fixe cu personal instruit, calificat profesional si atestat in
functia de agent de securitate.

2.3. Posturile permanente (24 de ore din 24; 7 zile/s&ptdmana) vor fi asigurate cu minim 3 (trei)
agenti/post de paza.

2.4. Prestatorul va asigura mijloacele tehnice si echipamentele pentru agentii de paza si interventie
din serviciu, dupa cum urmeaza:

- baston de cauciuc/tomfa/spray paralizant lacrimogen.

- telefon mobil, lanterna, legitimatie de serviciu, insemnele societatii la vedere.

- echipament de lucru corespunzator anotimpului.

- masin& de interventie cu echipaj de interventie.
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2.5. Prestatorul trebuie si asigure documentele specifice serviciului de pazd, conform H.G. nr.
301/2012 pentru aprobarea normelor metodologice si a documentelor prevazute din Legea nr.
333/2003 privind paza obiectivelor, bunurilor, valorilor si protectia persoanelor, cu modificarile si
completarile ulterioare.

Cap. 3 Cerinte impuse prestatorilor de servicii pentru executarea pazei

3.1. Prestatorul nominalizeaza seful de obiectiv, care trebuie sa fie calificat pentru aceasta functie.
Principala responsabilitate a sefului de obiectiv este de a organiza, planifica, conduce, controla si
analiza nemijlocit activitatea de pazd, de a asigura legdtura dintre beneficiar si prestator si de a
rezolva eventualele probleme care apar. Seful de obiectiv trebuie sa fie disponibil de indatd la
sesizarea unei nereguli. Seful de obiectiv trebuie sd aibd minimum 2 ani de experienta ca sef de
obiectiv in cadrul unei societati specializate de protectie si paza. Pentru confirmare se va depune CV-
ul persoanei nominalizate, cu documentele suport din care sa reiasa cerintele solicitate (ex: dovada
absolvire cursuri sef de obiectiv, copii dupd fisa postului din care sa rezulte indeplinirea cerintei
solicitate,etc.).

3.2. Prestatorul trebuie s& detina licenta valabil& pentru desfasurarea activitatilor de paza, eliberata
de IGP conform Legii nr. 333/2003, valabila la data deschiderii ofertelor.

3.3. Prestatorul va prezenta beneficiarului asigurarea in sistem de asigurari a riscului pentru
raspunderea civila a societatilor de pazd, pe intreaga perioada contractuala.

3.4. Prestatorul va executa serviciile de pazi pe bazi Planului de Paza si Interventie, intocmit de
Prestator si ulterior definitivat de comun acord cu Achizitorul, cu respectarea prevederilor legale in
vigoare specifice acestei activitati. Inregistrarea la Politie se va face de catre Prestator, iar dovada
inregistrarii se va depune la Achizitor in maxim 10 zile de la data semnarii contractului.

3.5. Prestatorul va lua toate masurile legale de asigurare a personalului propriu implicat in realizarea
contractului, pe linie de protectia muncii, mediu si P.S.l., instruirea acestuia, acordarea
echipamentului de lucru si protectie, cercetarea eventualelor accidente de munca si inregistrarea
acestora.

3.6. Prestatorul va rezolva in cel mai scurt timp eventualele evenimente petrecute in obiectiv din
vina agentilor sai ori din alte cauze si participa la limitarea acestora.

3.7. Prestatorul va asigura monitorizarea obiectivelor, atat prin agentul de paza din post cat si prin
dispeceratul propriu, sau in cazul nedetinerii unui dispecerat va face dovada detinerii unui contract
cu o firma specializatd care are ca obiect de activitate prestarea serviciilor de monitorizare si
interventie, iar in cazul aparitiei unui eveniment sa trimita un echipaj cu o masina care va ajunge la
locul producerii evenimentului in maxim 10 minute.

3.8. Prestatorul va asigura monitorizarea sistemului de alarmare la incendiu a obiectivelor, prin
agentul de paza din post, prin dispeceratul propriu, sau in cazul nedetinerii unui dispecerat va face
dovada detinerii unui contract cu o firma specializata care are ca obiect prestarea serviciilor de
monitorizare si interventie, iar in cazul aparitiei unui eveniment s& anunte Inspectoratul de Situatii de
Urgentd si sa trimitd un echipaj cu o masind care va ajunge la locul producerii evenimentului in
maxim 10 minute.
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3.9. Tn cazul unor situatii exceptionale (mitinguri de protest, etc.) prestatorul se obliga sa
suplimenteze efectivul de pazd cu un echipaj mobil, pand la incetarea situatiei respective, fara
perceperea unor costuri suplimentare. Aceasta prevedere este valabila pentru toate sediile care fac
obiectul prezentei proceduri.

Cap. 4 Reguli de comportare

4.1. Nu vor fi tolerate actiunile agentilor de securitate care pun in pericol, sub orice forma,
integritatea patrimoniului obiectivelor pazite, integritatea corporald a angajatilor beneficiarului
impotriva unor infractiuni indreptate impotriva lor, savarsite in incinta instituiei si in timpul orelor
de program ale acestuia.

4.2. In cazul in care personalul de paza nu indeplineste conditiile si cerintele operationale ale
serviciului, prestatorul va fi notificat §i va trebui sa gdseasca imediat un inlocuitor.

4.3. Cerinte pentru agentii de securitate:

a) s fie atestat profesional, potrivit prevederilor Legii nr. 333/2003, republicatd cu modificarile si
completarile ulterioare;

b) capabilitati fizice pentru indeplinirea serviciului;

c) sa fie apt medical pentru exercitarea functiei;

d) fara antecedente penale pentru infractiuni savarsite cu intentie;

e) cunostinte generale si specifice ale serviciului de paza si interventie;

f) s& cunoascd modalitati si tehnici de acordare a primului ajutor;

g) s& cunoascd modul de executare a controlului unei cladiri/amenajari;

h) s& cunoascad modul de actiune in caz de patrundere neautorizata a persoanelor sau autovehiculelor
in perimetrul restrictional, acte de vandalism, activarea alarmei, incendiu, deranjamente, atac
direct, etc.;

i) s3 aibd cunostinte de paza care sa includa tehnici pentru: observare, patrulare, supraveghere si
recunoasterea activitatilor suspecte;

j) sa inteleagd principiile utilizarii fortei (legalitate, proportionalitate, necesitate).

4.4. in timpul serviciului, personalul de paza este obligat:

- s& cunoasca si sa respecte indatoririle ce le revin, fiind direct raspunzatori pentru paza i
integritatea obiectivelor, bunurilor si valorilor incredinfate;

- sa cunoasci locurile si punctele vulnerabile din perimetrul obiectivului, pentru a preveni accesul
neautorizat in perimetrul pazit;

. si pizeascd obiectivul, bunurile si valorile nominalizate in planul de paza si sa asigure integritatea
acestora;

- s3 asigure paza si apdrarea integritatii tuturor bunurilor si valorilor aflate n interiorul obiectivului,
precum si a autovehiculelor institutiei aflate in perimetrul obiectivului;

- s& Tnstiinteze sefii ierarhici despre producerea oricarui eveniment in timpul exercitarii serviciului
si despre masurile luate, acestea fiind aduse in regim de urgentd la cunostinta personalului de
conducere a obiectivului pazit, conform listei prezentate de beneficiar;

- sa instiinteze politia despre faptele de natura a prejudicia patrimoniul obiectivului;
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- s3 nu se prezinte la serviciu in stare de oboseala, sub influenta bauturilor alcoolice, a drogurilor
sau alte medicamente psihotrope;

- s& respecte consemnul general si consemnul particular al fiecarui post;

- sa procedeze conform prevederilor planului de pazi si interventie in situatii deosebite: atac asupra
obiectivului, incendii, avarii diverse.

- s3 raspunda de prejudiciile cauzate beneficiarului din culpa sa, iar pentru prejudiciile cauzate,
prestatorul va raspunde in calitate de comitent pentru prepusul sau, in stricta conformitate cu
legea si alte acte juridice intocmite pentru realizarea acestei raspunderi;

Cap.5 Propunerea tehnica

5.1. Prin propunerea tehnicd depusd, ofertantul are obligatia de a face dovada conformitatii
serviciilor care urmeaza a fi prestate cu cerintele prevazute in Caietul de sarcini. in acest sens, fata
de locatiile prezentate, ofertantii vor prezenta modul in care vor asigura prestarea serviciului,
modelul graficului de lucru (pontajul) care va fi folosit pentru fiecare obiectiv si pe care ofertantul se
angajeaza sa il respecte pe intreaga perioada de derulare a contractului (pontajul va contine numarul
de agenti de paza, Ag. paza 1, Ag. paza 2, etc., orele lucrate pe parcursul lunii, total ore lucrate, ore
de noapte lucrate, ore lucrate in week-end, etc.), personalul asigurat si orice alte elemente pe care
le considerd necesare pentru buna desfasurare a activitatilor solicitate.

5.2. Ofertantul va prezenta lista cu personalul propus pentru efectuarea serviciului de paza pentru
fiecare obiectiv, precum si extrasul REVISAL de la ITM (inclusiv pentru seful de obiectiv nominalizat).
in cazul in care ofertantul propune personal pentru efectuarea serviciului de pazad din cadrul
somerilor, este obligatorie prezentarea conventiei incheiata de catre ofertant cu AJOFM.

5.3, Ofertantul va prezenta atestatul profesional pentru persoanele propuse sa execute activitati de
paza si protectie, la obiectivele nominalizate.

5.4, Ofertantul va prezenta liste cu mijloacele materiale, tehnice, de comunicatii, precum si alte
mijloace tehnice ce fac parte din dotarea societ#tii, care vor fi utilizate in relatia contractualad cu
achizitorul.

Cap.6 Propunerea financiara

6.1. Propunerea financiard va cuprinde atat pretul total ofertat pentru perioada 01.05.2024 -
31.10.2025 (aferent numarului de posturi solicitat de autoritatea contractantd) cat si pretul unitar pe
ord/agent si va fi exprimata in Lei, fara TVA, cu doua zecimale, conform Formularului de oferta.
Propunerea financiara are caracter ferm si obligatoriu, din punctul de vedere al continutului pe toata
perioada de valabilitate.

6.2. Formularul de ofertd financiarad va fi insotit de o anexd, completata utilizdnd modelul de
formular din documentatia de atribuire (Anexa 2 la Formularul de ofertd), in care va fi detaliat modul
de formare a pretului unitar/ora, fara TVA. Detalierea se va raporta la salariul minim pe economie,
pentru o norma intreagé de 8 ore/zi, la nr. de posturi care trebuie asigurat pentru fiecare obiectiv al
CASAOPSNAJ, la suplimentele salariale (spor de noapte, spor de zile libere, spor de sarbatori legale,
etc.), la echiparea agentilor (uniforma si dotare), la functionarea unui dispecerat pentru preluare
sesizari, la echipaj mobil pentru verificare i interventie, la personalul necesar coordonarii activitatii
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etc., precum si a obligatiilor angajatorului fata de bugetul general consolidat, in vederea asigurarii
continuitatii serviciului de paza si eliminarii fluctuatiei personalului de pazi. Toate elementele care
compun pretul ofertat vor fi evidentiate distinct.

6.3. Ofertantii care realizeaza serviciul de paza cu personal propus din cadrul somerilor si beneficiaza
de subventie conform Legii, in cadrul Ofertei financiare vor detalia modul de obtinere a valorii cu
care a fost diminuat tariful orar calculat si prezentat in anexa la oferta financiard, atat ca valoare
lunara cat si ca valoare totald pand la 31.10.2025, conform Anexei 3 la Formularul de ofertd din
secfiunea Formulare (prin adunarea subventiei legale primita de fiecare persoana propusa din cadrul
somerilor pentru fiecare luna de derulare a contractului), cét si ca valoare orara (obtinutd din
valoarea subventiei cumulata pentru fiecare agent de paza din cadrul somerilor, fmpartitd la numarul
de ore de paza pentru perioada 01.05.2024 - 31.12.2024 si 01.01.2025 - 31.10.2025).

In cazul modificarilor legislative cu impact asupra modului de formare a tarifului se va incheia act
aditional pe baza unor justificari corespunzatoare.

6.4. n cazul in care in urma stabilirii clasamentului final conform criteriului de atribuire, “pretul cel
mai scazut” comisia de evaluare constatd ca ofertele clasate pe primul loc au preturi egale,
autoritatea contractanta va solicita depunerea de documente care contin noi propuneri financiare.

Cap. 7 Modalitati de plata

Plata serviciilor prestate, se efectueaza in lei si se realizeaza in conformitate cu prevederile art. 6 din
Legea nr. 72/2013. Plata serviciilor de paza si protectie se va efectua prin virament bancar, cu ordin
de plata in termen de 30 de zile de la receptie, in baza facturilor emise de prestator si acceptate de
beneficiar, care vor fi insotite de procesele verbale de receptie ale serviciilor prestate si copii ale
fiselor de pontaj. Daca in urma verificari modului de prestare a serviciilor de paz, de cdtre persoane
imputernicite din cadrul CASAOPSNAJ, se constata c& serviciile respective nu corespund specificatiilor
asumate de operatorul economic prin propunerea sa tehnica (agentii nu sunt echipati/dotati
corespunzator, agentii nu se comporta corespunzator sau nu sunt prezenti in post din diferite motive,
numarul de agenti/post mai mic decat cel care a stat la baza calculului tarifului orar,etc.), atunci
contravaloarea serviciilor respective nu va fi decontata, iar prestatorul va fi notificat in acest sens.

Oferta care nu respecta cerintele prevazute in Caietul de sarcini atrage descalificarea ofertantului.

Tntocmit,
Compartiment Administrativ

Constantin Daniela
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