Atributiile postului: referent grad profesional superior din cadrul Biroului Relatii cu Asiguratii si Comisii
Terapeutice
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studiaza, cunoaste si aplica legislatia in domeniul de activitate;

utilizeaza si isi dezvoltd abilitatea de a folosi calculatorul: tehnici standard de procesare (redactare de
documente in format Word, Excel), si sisteme specifice postului;

utilizeaza bazele de date cu pacientii care au indicatie de tratament cu medicamente cu regim special,
pentru care medicii specialisti completeaza formulare specifice, conform legislatiei;

utilizeaza registrele electronice cu pacientii pentru care se solicita confirmarea inregistrarii in sistem a
formularelor specifice de tratament;

primeste de la medicii specialisti, formularele specifice de tratament in vederea procesarii n sistemul
informatic unic integrat, pentru pacientii care au indicatie de tratament cu medicamente cu regim
special;

proceseazd formulare terapeutice in sistemul informatic si transmite confirmarile de tratament catre
medicii specialisti, pentru pacientii care au indicatie de tratament cu medicamente cu regim special,
conform legislatiei;

informeaza asiguratii si medicii prescriptori privind conditiile de prescriere a medicamentelor suportate
din Fondul national unic al asigurarilor de sanatate;

colaboreaza cu celelalte servicii ale institutiei furnizand informatiile solicitate ce au legatura cu obiectul
de activitate al biroului;

participa la arhivarea documentelor utilizate si elaborate la nivelul biroului;

respectd si aplica prevederile O.U.G. nr. 57/2019 privind Codul Administrativ cu modificarile si
completarile ulterioare;

respecta si aplica regulamentele cu caracter intern din cadrul C.A.S.A.O.P.S.N.A.J - Regulamentul de
Ordine Interioara si Regulamentul de Organizare si Functionare;

respecta prevederile Legii 95/2006 privind reforma in domeniul sanatatii - republicatd precum si
prevederile Contractului - cadru care reglementeazd conditiile acordarii asistentei medicale, a
medicamentelor si a dispozitivelor medicale in cadrul sistemului de asigurari sociale de sandtate precum
si Normele de aplicare ale acestuia;

respectd prevederile Regulamentului nr. 2016/679 al Parlamentului European, privind protectia
persoanelor fizice in ceea ce priveste prelucrarea datelor cu caracter personal si privind libera circulatie
a acestor date;

pastreaza secretul de serviciu, respecta confidentialitatea in legaturd cu faptele, informatiile sau
documentele de care ia cunostintd in exercitarea functiei publice, in conditiile legii, cu exceptia
informatiilor de interes public;

raspunde potrivit legii de Indeplinirea atributiilor ce 1i revin din functia publicd pe care o detine precum
si a atributiilor ce 1i sunt delegate de conducerea C.A.S.A.O.P.S.N.A.J., indeplinind si alte sarcini de
serviciu necuprinse in fisa postului, stabilite de catre sefii ierarhici,



