            Atribuţiile postului: consilier juridic grad profesional superior - Compartimentul Carduri Naționale de Sănătate;


1. Studiază, cunoaşte și aplică legislaţia în domeniul de activitate;
2. utilizează și își dezvoltă abilitatea de a folosi calculatorul: tehnici standard de procesare;
3. (redactare de documente în format Word, Excel) și sisteme specifice postului – CEAS, SIUI; 
4. se subordonează direct şi răspunde în faţa șefului de serviciu, pentru activitatea curentă desfăşurată;
5. asigură confidenţialitatea datelor şi informaţiilor care, potrivit legii, constituie secrete de serviciu;
6. îndrumă, asistă și consiliază pe domeniul de competență card national;
7. verifică și răspunde sesizărilor persoanelor asigurate privind probleme legate de cardul național de asigurări de sănătate (tipărire, utilizare, refuz utilizare, etc);
8. analizarea solicitărilor de adeverințe pentru persoanele care returnează cardurile din motive personale sau din motive de – nefuncționare/greşeli de tipărire, etc  operarea modificărilor necesare în CEAS/SIUI şi eliberarea adeverinţelor înlocuitoare ;
9. participă la crearea loturilor pentru reemitere carduri, recepționează noile carduri – le înmânează reprezentantului operatorului de servicii poştale, recepţionează borderourile şi cardurile retur de la acesta;
10. analizarea cererilor de reemitere card pentru persoanele care achită cardul (pierdere/furt, modificare date personale, distrugere), verificare plată, operare în SIUI/CEAS, eliberare adeverinţe;
11. încheierea contractelor de asigurare pentru concedii și indemnizații de asigurari sociale de sănătate (persoane asigurate altele decât salariații, care au dreptul să încheie aceste contracte);
12. monitorizarea contractelor, contracte de asigurare pentru concedii și indemnizații de asigurări sociale de sănătate – corespondență diversă cu aceste persoane – notificări restante, încetare, etc;
13.  actualizarea bazei de date – introducere date în SIUI - documente, operare modificări necesare, validare asigurat/categorie;
14. program cu publicul la recepția instituției pentru card national;
15. îndrumă, asistă și consiliază serviciul pe domeniul de competență privind Protecția Datelor;
16. verifică și răspunde sesizărilor persoanelor asigurate privind drepturile și obligațiile privind prelucrarea datelor cu caracter personal;
17. verifică și răspunde sesizărilor persoanelor asigurate din sistemul AOPSNAJ sau beneficiari ai altor legi special;
18. arhivarea documentelor  expirate ca valabilitate, conform Normelor în vigoare;
19. respectă și aplică prevederile O.U.G. nr.57/2019 privind Codul Administrativ cu modificările și completările ulterioare;
20. respectă și aplică regulamentele cu caracter intern din cadrul C.A.S.A.O.P.S.N.A.J – Regulamentul de Ordine Interioară și Regulamentul de Organizare și Funcționare;
21. respectă prevederile Legii 95/2006 privind reforma în domeniul sănătății – republicată precum și prevederile Contractului - cadru care reglementează condiţiile acordării asistenţei medicale, a medicamentelor şi a dispozitivelor medicale în cadrul sistemului de asigurări sociale de sănătate precum și Normele de aplicare ale acestuia;
22. respectă prevederile Regulamentului nr. 2016/679 al Parlamentului European, privind protecţia persoanelor fizice în ceea ce priveşte prelucrarea datelor cu caracter personal şi privind libera circulaţie a acestor date;
23. păstrează secretul de serviciu, respectă confidențialitatea în legătură cu faptele, informațiile sau documentele de care ia cunoștință în exercitarea funcției publice, în condițiile legii, cu excepția informațiilor de interes public;
24. [bookmark: _GoBack]răspunde potrivit legii de îndeplinirea atribuțiilor ce îi revin din funcția publică pe care o deține precum și a atribuțiilor ce îi sunt delegate de conducerea C.A.S.A.O.P.S.N.A.J., îndeplinind și alte sarcini de serviciu necuprinse în fișa postului, stabilite de către șefii ierarhici;




